CAMARA MUNICIPAL DE IPANEMA

ESTADO DE MINAS GERAIS

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO PUBLICA Ne. 001/2025

Processo Administrativo de Licitagdo Publica n 001/2025

Dispensa de Licitagao Publica n®. 001/2025

A Camara Municipal de Ipanema-MG, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ n®
66.232.802/0001-35, com sede na Rua Antonieta Godoy, n®. 59, bairro Centro, cidade de Ipanema, estado

de Minas Gerais, AVISA o interesse em obter propostas adicionais, conforme abaixo:

1. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

1.1. Contratagdo para prestagao de servigos de empresa especializada na prestagao, de forma continua,
de servicos de apoio administrativo e servigos auxiliares, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias

estabelecidas no Termo de Referéncia — TR — Anexo 1.

1.2. Havendo mais de um item ou lote faculta-se a(0) licitante a participagdo em quantos forem de seu
interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o(a) licitante enviar proposta para

todos os itens que o compdem.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 meses (doze) contados do(a) assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, desde que a autoridade competente ateste que as condigdes e pregos
permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociacao com a Contratada ou a extin¢ao

do contrato administrativo sem 6nus para qualquer das partes (arts. 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021).
2. DA DATA E HORA PARA A ENTREGA DE PROPOSTAS ADICIONAIS

2.1. O(A)(s) licitante(s) interessado(a)(s) em apresentar propostas adicionais devera(ao) comparecer na
Camara Municipal de Ipanema-MG, localizada na Rua Antonieta Godoy, n®. 59, bairro Centro, cidade

de Ipanema, estado de Minas Gerais. No dia 25 de marco de 2025, as 15h.

2.2. Havendo necessidade, a sessao publica sera suspensa, informando-se no “site” a nova data e horario

para a sua continuidade.

3. DA PARTICIPACAO E NAO PARTICIPACAO
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3.1. Poderao participar da dispensa de licitagdo publica todas as empresas cujo ramo de atividade seja

compativel com o objeto.
3.2. Nao poderao participar desta dispensa o(a)(s) fornecedor(e)(a)(s):
3.2.1. Que nao atendam as condi¢des deste Aviso;

3.2.2. Estrangeiros que nao tenham representac¢do legal no Brasil com poderes expressos para receber

citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
3.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

3.2.3.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando

a contratacdo versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.2.3.2. Empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela

necessarios;

3.2.3.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagao, impossibilitada de contratar

em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

3.2.3.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao
na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou

parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.2.3.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404/1976, concorrendo

entre si;

3.2.3.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos

vedados pela legislacao trabalhista.

3.2.3.7. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP -, atuando nessa condi¢ao

(Acdrdao n® 746/2014-TCU-Plenario);
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3.3. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

3.4. Aplica-se o disposto na alinea “3.2.3.3” também a(o) fornecedor(a) que atue em substitui¢ao a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo

fraudulenta da personalidade juridica do(a) fornecedor(a);
4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

4.1. A proposta devera ser apresentada em envelope lacrado, contendo a seguinte descri¢ao:

ENVELOPE N¢. 001
PROPOSTA
Poder Legislativo da Camara Municipal de Ipanema-MG
Processo Administrativo de Licita¢do Publica n®. 001/2025

Dispensa de Licitacao Publica n°. 001/2025

4.2. Na proposta deve constar declaragao de que sua proposta econdomica compreendem a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢ao da Reptiblica de 1988
— CR/88 —, nas leis trabalhistas, nas normas legais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta — TAC - vigentes na data de entrega das propostas, sob pena de

desclassificagao.
5. DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. O(A) licitante da proposta provisoriamente vencedora deverd apresentar os documentos de

habilitacdo em envelope lacrado, contendo a seguinte descrigao:

ENVELOPE N¢©. 002
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Poder Legislativo da Camara Municipal de Ipanema-MG
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Processo Administrativo de Licitagao Publica n% 001/2025

Dispensa de Licitacao Publica n®. 001/2025

5.2. No caso do(a) licitante da proposta provisoriamente vencedora ndo preencher os requisitos de

habilitacdo, devera ser chamado os licitantes subsequentes na ordem de classifica¢do das propostas.

6. DO CRITERIO DE JULGAMENTO E MODO DE DISPUTA
6.1. O critério de julgamento sera menor prego.
6.2. O modo de disputa sera conjuntamente :fechado e aberto.

6.3. Apds apresentagdo das propostas em envelope lacrado, o(a)(s) licitante(s) apresentardao suas

propostas por meio de lances ptiblicos e sucessivos, de forma decrescente, no prazo de 30 (trinta)min;

6.4. Iniciada a etapa competitiva, o(a)(s) fornecedor(a)(e)(s) deverdao encaminhar lances exclusivamente
por meio verbal, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no

registro.

6.5. O(A) fornecedor(a) somente podera oferecer valor inferior em relagao ao ultimo lance por ele

ofertado.

6.6. O(A) fornecedor(a) podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado, sendo tais lances definidos como

“lances intermediarios” para os fins deste Aviso.
6.7. Caso o(a) fornecedor(a) ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.8. Durante o procedimento, o(a)(s) fornecedor(a)(e)(s) serao informados, em tempo real, do valor do

menor lance registrado.

6.9. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, presencial, em ordem crescente de

classificagao.

6.10. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado,

sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e nao havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.
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6.11. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em 1°
(primeiro) lugar quanto a adequagao do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado

para a contratagao.

6.12. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera

haver a negociacao de condi¢des mais vantajosas.

6.13. No caso descrito no item 6.14, sera encaminhada contra proposta a(o) fornecedor(a) que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado

pela Administragao.

6.14. A negociagdo podera ser feita com o(a)(s) demais fornecedor(e)(a)(s) classificado(a)(s), respeitada
a ordem de classificagdo, quando o(a)1® (primeiro(a)) colocado(a), mesmo apds a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido para a

contratagao.

6.15. Em qualquer caso, concluida a negociagao, o resultado sera registrado na ata do procedimento da

dispensa de licitagao publica.

6.16. Estando o prego compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos

complementares, adequada ao ultimo lance.

6.17. Sera desclassifica a proposta vencedora que:

6.17.1. Contiver vicios insanaveis;

6.17.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

6.17.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a

contratacgao;
6.17.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.17.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde

que insanavel.

6.18. Quando o(a) fornecedor(a) nao conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance

que:
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6.18.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagao, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do proéprio

fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

6.18.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisérias e convengdes

coletivas de trabalho vigentes.

6.19. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a

exequibilidade da proposta.

6.20. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha poderd ser ajustada pelo(a) fornecedor(a), no prazo indicado pelo agente, desde que nao haja

majoracao do prego.

6.21. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia

das propostas;

6.22. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢ao a indicagao de recolhimento

de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

6.23. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser

colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

6.24. Se a proposta ou lance vencedora for desclassificada, sera examinada a proposta ou lance

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

7. DA HABILITACAO

7.1. Os documentos de habilitacdo serdao exigidos do(a) licitante declarado(a) provisoriamente

vencedor(a).
7.2. Habilitagdo juridica:

7.2.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial respectiva;
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7.2.2. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI;

7.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU — ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.2.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no pais: Decreto de autorizacao para

funcionamento no Brasil;

7.2.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de

sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.2.6. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas da

respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®. 5.7564/1971.

7.2.7. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de apoio administrativo e servigos auxiliares,

expedida por drgao competente.
7.2.8. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF — (para licitantes pessoa fisica);

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao

respectiva.
7.3. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:
7.3.1. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

7.3.2. Inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do(a) licitante,

pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
7.3.3. Prova de regularidade perante a Fazenda federal;

7.3.4. Prova de regularidade perante a Fazenda estadual;

7.3.5. Prova de regularidade perante a Fazenda municipal;

7.3.6. Prova de regularidade relativo a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia de Tempo de Servigo
— FGTS —, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei (dispensado para

licitante pessoa fisica);



CAMARA MUNICIPAL DE IPANEMA

ESTADO DE MINAS GERAIS

7.3.7. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

7.3.8. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7¢ da Constituigdo da Republica de 1988 —
CR88;

7.3.9. Declaracao de que no ano-calenddrio de realizagao da licitagao publica ainda nao tenha celebrado
contratos administrativos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita

bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte — EPP;
7.4. Habilitagdo técnico-profissional ou técnico operacional:

7.5. Se o(a) fornecedor(a) for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o(a)
fornecedor(a) for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.6. Caso o(a) fornecedor(a) seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados ao
objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de certiddo ou declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da

respectiva legislacao de regéncia.

7.7. Apos a entrega dos documentos para habilitagao, nao sera permitida a substitui¢ao ou apresentagao

de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

7.7.1. Complementagao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelo(a)(s) licitante(s) e

desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

7.7.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das

propostas.

7.8. Na analise dos documentos de habilitagao, a comissao de licitagdo, apds provocagdo do(a) agente
de contratagdo, podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substdncia dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes

eficacia para fins de habilitagao e classificagao.
7.9. Os documentos de habilitagdo podera ser:

7.9.1. Apresentada em original, por cdpia ou por qualquer outro meio expressamente admitido pela

Administragao;
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7.9.2. Substituida por registro cadastral emitido pela Administracao, desde que o registro tenha sido

feito em obediéncia ao disposta na Lei n®. 14.133/2021.
8. DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

8.1. Apds a autorizagao, caso se conclua pela contratagdo administrativa, sera firmado o contrato

administrativo.

8.2. O(A) licitante vencedor(a) terd o prazo de 05 (cinco) dias tteis, contados na data da convocagao,
para assinar o contrato administrativo, sob pena de decair o direito a contratacdo administrativa, sem

prejuizo das sangdes previstas.

8.3. Alternativamente a convocagao para comparecer perante a Administragdo para a assinatura do
contrato administrativo, a Administra¢do poderd encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento — AR — ou meio eletrdnico, para que seja assinado e

devolvido no prazo de 05 (cinco) dias tteis, a contar do seu recebimento.

8.4. O prazo previsto para assinatura do contrato administrativo podera ser prorrogado 01 (uma) vez,

por igual periodo, por solicitagao justificada do(a) licitante vencedor(a) e aceita pela Administragao.

8.5. O prazo de vigéncia do contrato administrativo € de 12 (meses), prorrogavel nos termos da Lei n°.

14.133/2021.

8.6. Na assinatura do contrato administrativo, o(a) licitante vencedor(a) apresentara os documentos de

habilitacdo que estiverem vencidos.
9. DOS RECURSOS
9.1. Dos atos da Administragao decorrentes desta Dispensa cabem:

9.1.1. Recurso, no prazo de 03 (trés) dias uteis, contado da data de intimagdo ou de lavratura da ata, em

face de:

9.1.1.1. Julgamento de propostas;

9.1.1.2. Ato de habilita¢dao ou inabilitacao de licitante;
9.1.1.3. Anulagao ou revogacao desta Dispensa de Licitagao;

9.1.1.4. Extincdo do contrato administrativo, quando determinada por ato unilateral e escrito da

Administragao;
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9.2. Pedido de reconsideracgao, no prazo de 03 (trés) dias uteis, contado da data de intimagao, relativa a

ato do qual ndo caiba recurso hierarquico.
9.2.1. Quando ao recurso apresentado em virtude do disposto nos subitens
9.1.1.1 e 9.1.1.2 serao observadas as seguintes disposicoes:

9.2.2. A intengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao, e o prazo
para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou lavratura da ata de

habilitagao ou inabilitacao.
9.2.3. A apreciagao dar-se-a em fase tnica.

9.3. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até

que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.4. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes sera de 03 (trés) dias tteis e terd inicio na data de

intimagao pessoal ou de divulgacdo da interposigao do recurso.
9.4.1. A intimacgao pessoal podera ser feita por meio eletrénico, tal como: e-mail.
9.5. Sera assegurado a licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.6. O recurso de que trata o subitem 9.1 sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido
a decis@o recorrida, que, se nao reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 03 (trés) dias tteis,
encaminhara o recurso com a sua motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo

no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.7. Na elaboragdao de suas decisdes, a autoridade competente serd auxiliada pelo o6rgdo de

assessoramento juridico, que devera dirimir duvidas e subsidia-la com as informagdes necessarias.
9.8. O acolhimento do recurso implicard invalidagao apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.
10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. No caso de toda(s) a(s) licitante(s) restarem desclassificadas ou inabilitadas, a Administracao

podera adotar as seguintes providéncias:

10.1.1. Fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da documentagao de habilitagao,

conforme o caso;
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10.2. Valer-se, para a contratacao administrativa, da cotacdo eventualmente obtida na pesquisa de
precos que serviu de base a estimativa do valor, se houver, privilegiando-se 0os menores pregos, sempre

que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagao exigidas.
10.3. Republicar o Aviso com nova data.

10.4. As providéncias dos subitens 9.1.1.2 ¢ 9.1.1.3 poderao ser utilizadas se nao houver comparecimento

de quaisquer licitante(s) interessado(s).

10.5. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pela(s) licitante(s), cujo prazo
nao conste deste Aviso, devera ser atendido o prazo indicado pelo(a) agente de contratagdo na

respectiva notificagdo.

10.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagao do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o 1° (primeiro) dia ttil
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagao em

contrario.

10.7. Os horarios estabelecidos na divulgagao deste procedimento e durante o envio de lances
observarao o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e na documentagao

relativa ao procedimento.

10.8. As normas disciplinadoras deste Aviso serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao da
disputa entre as licitantes, desde que nao comprometam o interesse da Administra¢do, o principio da

isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagdo administrativa.

10.9. A(s) licitante(s) assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas e a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da

conducao ou do resultado do processo de contratagao.

10.10. Integram este Aviso, para todos os efeitos, os seguintes anexos:
10.10.1. Anexo I-TR;

10.10.2. Anexo II Modelo declaragdo

10.10.3. Anexo III Modelo de Declaracao

10.10.4. Anexo IV Modelo Atestado técnico

10.10.5. Anexo V- Minuta de contrato administrativo.



CAMARA MUNICIPAL DE IPANEMA

ESTADO DE MINAS GERAIS

Ipanema-MG, XX de XX de 2025

Alex Rodrigues Cardoso

Presidente
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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO PUBLICA Ne. 001/2025

Processo Administrativo de Licitagdo Publica n® 001/2025

Dispensa de Licitacao Publica n®. 001/2025

ANEXO1

TERMO DE REFERENCIA

1. Da definicao do objeto

1.1. Contratacdo para prestacdo servigos de Contratagdo de empresa especializada na prestagdo, de
forma continua, de servigos de apoio administrativo e servigos auxiliares, conforme condigdes,

quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia — TR:

Item Descric¢ao dos servigos Unidade | Quant | Valor unt Valor total

01 Prestacio, de forma continua, de | Meses 12
servi¢cos em apoio administrativo e
servi¢os auxiliares no desempenho
das seguintes atividades; Prestar
apoio administrativo em reunides
internas, compilando e
transcrevendo os assuntos tratados;
Conferir documentos elaborados
pelos servidores, observando os
elementos necessarios a decisao
superior; Acompanhar, registrar e
divulgar a publicacdo dos atos
normativos, bem como sua validade,
relacionados a area de atuacao;
Auxiliar nos trabalhos de

classificacao, codificacao, e
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catalogacao de papéis e documentos;
pesquisar produtos e servigos
existentes no mercado, bem como
dados estatisticos de acordo com a
demanda da area de atuagao; Operar
maquinas simples de escritoério e
microcomputador, digitando textos,
elaborando planilhas e tirando
cOpias xerograficas, para contribuir
na execucao dos servicos; Elaborar
editais de licitagao, nas modalidades
de licitagdes legalmente previstas na
lei 14.133/21 e suas alteragdes,
acompanhando na abertura,
andamento e conclusio dos
processos licitatorios; Auxiliar na
elaboracao do termo de referéncia e
publicagdes; Orientar a comissado
permanente das licitagdes, bem como
0 pregoeiro e a equipe de apoio
quanto a habilitacdo e julgamento
das propostas; Elaborar e auxiliar na
feitura das atas e  demais
procedimentos; Auxiliar nas
respostas relativas a pedido de
informacdes, impugnagoes e
recursos; Prestar assessoria em
todos os assuntos referentes as

compras e licitagdes da Camara.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao € de 1 (um) ano contado da assinatura do contrato, prorrogavel

por até 10 (dez) anos, desde que a autoridade competente ateste que as condi¢des e pre¢os permanecem
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vantajosos para a Camara Municipal, permitida a negociacdo com a Contratada ou a extin¢do do

contrato administrativo sem 6nus para qualquer das partes (arts. 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021).

1.2.1. O servi¢o é enquadrado como continuado, tendo em vista que o servio é essencial em
atendimento a transparéncia do funcionamento da Camara Municipal, sendo a vigéncia plurianual mais

vantajosa, considerando a economia para a administragao.
2. Da fundamentacio da contratacao administrativa

2.1. A fundamentacdo da contratacdo administrativa nao esta no Estudo Técnico Preliminar — ETP -,
considerando que para esta contratagdo direta este documento nao € obrigatério (art 11, I, e art 14,1, da

Portaria 35/2023).

2.2. Assim sendo, justifica-se o interesse publico na contratagao desses servigos, por ser de essencial
importancia para a Camara Municipal de Ipanema, MG, onde, com a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo, de forma continua, de servicos de apoio administrativo e servigos
auxiliares, com empresa qualificada, com certeza iremos desempenhar com maior eficiéncia, as

atividades, o que trara enormes beneficios administrativos e financeiros para a Camara Municipal.
3. Da descri¢ao da solu¢io como um todo.

3.1 A descricao da solucdo para prestagao continua de servigos administrativos e auxiliares busca
atender as necessidades de forma estruturada e alinhada com os principios da administragao publica
ou gestao privada, garantindo que os servigos sejam realizados com qualidade e dentro dos padroes

exigidos.

3.2 A prestagdo continua de servicos em apoio administrativo e servigos auxiliares envolve a
implementacdo de uma solucdo que vise garantir o funcionamento regular e eficiente de atividades
essenciais no ambito de uma organizagao publica ou privada. A descrigao da solugao abrange desde a
defini¢do dos servicos até a estrutura para sua execugao e monitoramento continuo. A seguir, estd uma

descricdo detalhada da solugdo como um todo:

A) A solugao visa assegurar a continuidade e a eficiéncia na execugao de servigos essenciais de apoio
administrativo e auxiliares, que sdo cruciais para o funcionamento diario de dérgaos publicos ou

empresas. Isso inclui servigos como:
*Controle de documentos e arquivos

e Auxilio em atividades financeiras e contabeis
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B) A solugao contempla a execugao de diversas atividades, divididas em areas especificas, tais como:
* Apoio Administrativo:
*Organizagao de documentos e arquivos
ePreparacao de relatérios, atas, correspondéncias
eServicos Auxiliares

*Controle de acesso e servigos de portaria

4. Dos requisitos da contratacdo administrativa

4.1. A contratagdo administrativa devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade ambiental.
4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto do contrato administrativo.

5. Do modelo de execucao do objeto

5.1. A execugao do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1. Na data da assinatura do contrato esta previsto para o inicio da execugao do objeto.

5.1.2. Os métodos, as rotinas, as etapas, as tecnologias de procedimentos, a frequéncia e a periodicidade

de execucdo do trabalho sdo as seguintes:

5.2. O prazo de prestacdo dos servigos é de 05 dias, contados da Ordem de Fornecimento — OF - em

remessa Unica ou parcelado;

5.2.1. Caso nao seja possivel a entrega do servico na data assinalada, o(a) Contratado(a) devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 12hs de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.2.2 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 25 (vinte e cinco) dias
uteis, pelo servidor publico da Camara pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato administrativo,
para efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as especificagdes constantes neste TR e na

proposta.
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52.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste TR e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, a contar da notificacdo do(a) contratado(a), as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das

penalidades.

5.2.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias tteis, pelo servidor
publico da Camara ou comissao, contados do recebimento provisério, apds a verificagao da efetiva

prestacao e entrega dos servigos.

5.2.3. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior nao ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento

do prazo.

5.2.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato

administrativo.
6. Do modelo de gestao do contrato administrativo

6.1. O contrato administrativo devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecugao total ou parcial (art. 115 da Lei n® 14.133/2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato administrativo, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila (§ 5° do art. 115 da Lei n®. 14.133/2021).

6.3. A execucgao do contrato administrativo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(a) fiscal do

contrato administrativos, ou pelos respectivos substitutos (art. 117 da Lei n°. 14.133/2021).

6.4. O(A) fiscal do contrato administrativo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execugao do contrato administrativo, determinando o que for necessario para a regularizagao das

faltas ou dos defeitos observados (§1¢ do art. 117 da Lei n® 14.133/2021).

6.5. O(A) fiscal do contrato administrativo informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua

competéncia (§ 2° do art. 117 da Lei n°. 14.133/2021).
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6.6. O(A) Contratado(a) sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrec¢des

resultantes de sua execu¢ao ou de materiais nela empregados (art. 119 da Lei n®. 14.133/2021).

6.7. O(A) Contratado(a) sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdao ou a
terceiros em razao da execugao do contrato, e nao excluird nem reduzira essa responsabilidade a

fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (art. 120 da Lei n®. 14.133/2021).

6.8. Somente o(a) Contratado(a) sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execugao do contrato administrativo (art. 121 da Lei n®. 14.133/2021).

6.9. A inadimpléncia do(a) contratado(a) em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndao
transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do

contrato administrativo (§ 1° do art. 121 da Lei n®. 14.133/2021).

6.10. As comunicagdes entre a Administracdo e o(a) contratado(a) devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica

para esse fim, tal como: e-mail.

6.11. A Administragao podera convocar representante do(a) licitante para adogao de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.12. O(A) Contratado(a) devera manter preposto aceito pela Administra¢do no local do servigo para

representa-lo na execugao do contrato administrativo (art. 118 da Lei n® 14.133/2021).

6.13. A indicagdo ou a manutengao do preposto do(a) Contratado(a) poderd ser recusada pelo
contratante, desde que devidamente justificada, devendo o(a) contratado(a) designar outro para o

exercicio da atividade, no prazo indicado pelo fiscal.

6.14. Apos a assinatura do contrato administrativo ou instrumento equivalente, o Contratante podera
convocar o representante do(a) Contratado(a) para reunido inicial para apresentacdao do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execu¢ao da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre

outros.

6.1 - DA FISCALIZACAO
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6.1.1. A execugao das obrigag¢Oes integrantes deste contrato sera fiscalizada pelo fiscal designado pelo
presidente, que dispdem de autoridade para exercer toda e qualquer agdo de orientagdo geral,
acompanhamento e fiscalizagdo da execugdao contratual, objetivando garantir sua qualidade e

conformidade com o objeto deste, nos termos da lei 14.133/2021

6.2. A Administracdo reserva-se o direito de pedir a substitui¢cdo de algum funcionario ou profissional

que nao atenda aos servigos solicitados pelo presidente;

6.3. A Administrac¢ao reserva-se o direito de acompanhar os servicos solicitados, através de pessoa a ser
designada pelo presidente, ficando sujeito aos controles de execucao de servicos determinados pela

Administracgao;

6.4. Verificada a desconformidade de algum dos servigos executados, a licitante vencedora devera
promover as corre¢des necessarias no prazo maximo de 05 (cinco) dias, sujeitando-se as penalidades

previstas neste edital.
7. Dos critérios de medicdo e de pagamento

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard a aceite, atesto ou recebimento, ainda que por e-mail,

sem qualquer oposic¢do, da nota fiscal com a descricao dos servicos prestados;

7.2. O pagamento serd mensalmente e em até 30 (trinta) dias tteis do recebimento da nota fiscal,

acompanhado da comprovacao de regularidade fiscal, trabalhista e social;

7.3. O pagamento somente sera realizado mediante a efetiva prestacdo dos servigos nas condi¢des
estabelecidas, o que podera ser comprovado por meio de aceite ou atestado na nota fiscal

correspondente;

2

7.4. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao
administrativa, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que o(a)Contratado(a) providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer

6nus para o Contratante.

7.5. O pagamento devido pelo Contratante sera efetuado por meio ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo(a) contratante, ou, eventualmente, por outra forma que

vier a ser convencionada entre as partes.
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7.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

7.7. Paga a importancia discriminada na nota fiscal, o(a) Contratado(a) dara ao contratante plena, geral
e irretratavel quitagdo dos valores nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a

qualquer titulo, tempo ou forma.

7.8. Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera objeto de ajuste nos

pagamentos futuros, quando devidos, ou cobrados diretamente do(a) Contratado(a).

7.9. Deverao ser excluidas do faturamento todas e quaisquer ocorréncias que ndo forem de

responsabilidade do contratante, assim como aquelas que ndo correspondem a bens entregues.

7.10. Os documentos comprobatorios dos pagamentos relativos a tributos, encargos ou contribuigdes de

responsabilidade do(a) Contratado(a), deverdo ser enviados ao contratante mensalmente.
7.11. O(A) Contratado(a) devera entregar os bens acompanhado da correspondente nota fiscal.

7.12. A nota fiscal devera ser emitida pelo(a) Contratado(a) em inteira conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal, com destaque, quando exigiveis, das retencdes

tributarias ou previdencidrias.

7.13. Antes de cada pagamento a(o) Contratado(a) serd realizada consulta para verificar a manutengao

das regularidades fiscal, social e trabalhista.

7.14. Constatando-se a situacdo de irregularidade do(a) Contratado(a), sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a

critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do(a)
contratado(a), bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os

meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla

defesa.
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7.17. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato administrativo, caso o(a) Contratado(a) ndo regularize sua situagao.

7.18. Somente por motivo de economicidade ou outro interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pelo Presidente da Camara, nao sera rescindido o contrato administrativo

em execugao com a contratada inadimplente.
7.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.20. O(A) Contratado(a) regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n®123/2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei.

8. Da forma e critérios de sele¢iao do(a) fornecedor(a)

8.1. O(A) licitante sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo
publica (inciso II do art. 75 da Lei n.® 14.133/2021), na forma fisica, tendo como critério de julgamento:

menor preco global.
8.2. O modo de disputa sera conjuntamente: fechado e aberto.
8.3. Habilitacdo juridica:

8.3.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial respectiva;

8.3.2. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEL

8.3.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU — ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELIL: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.3.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuagao permanente no pais: Decreto de autorizagao para

funcionamento no Brasil;

8.3.5. Sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de

sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
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8.3.6. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas da

respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.7564/1971.

8.3.7. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de locacdo de plataforma, equipamentos e

fornecimento de insumos, expedida por érgao competente.
8.3.8. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF — (para licitante pessoa fisica);

8.3.9. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidagao respectiva.
8.4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:
8.4.1. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

8.4.2. Inscrigao no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do(a) licitante,

pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
8.4.3. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal;

8.3.4. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual;

8.4.5. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal;

8.4.6. Prova de regularidade relativo a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia de Tempo de Servigo
— FGTS -, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei (dispensado para

licitante pessoa fisica);
8.4.7. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

8.4.8. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7¢ da Constituicao da Republica de 1988 —
CR88; (modelo anexo II)

8.4.9. Declaracao de que no ano-calendario de realizagao da licitagao publica ainda nao tenha celebrado
contratos administrativos com a Administracao Publica cujos valores somados extrapolem a receita

bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte — EPP;
8.5. Habilitacao técnico-profissional ou técnico operacional

8.6. Se o(a) licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o(a)

licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
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capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.7. Caso o(a)licitante seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados ao objeto,
devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de certiddo ou declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da

respectiva legislacao de regéncia.

8.8. Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituigao ou apresentacao

de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

8.8.1. Complementacgao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelo(a)(s) licitante(s) e

desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

8.8.2. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das

propostas.

8.9. Na analise dos documentos de habilitacao, a comissao de licitagdo, apds provocagdo do(a) agente
de contratagdo, podera sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes

eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.
8.9. Os documentos de habilitagdo podera ser:

8.9.1. Apresentada em original, por cdpia ou por qualquer outro meio expressamente admitido pela

Administragao;

8.9.2. Substituida por registro cadastral emitido pela Administragao, desde que o registro tenha sido

feito em obediéncia ao disposta na Lei n°. 14.133/2021.
8.5.1. Documentacao complementar de Habilitacao:

e Declaragdo de que nao estd incurso nos impedimentos de que trata o art 14 da lei federal n®
14.133/2021 (modelo anexo III);

e Declaracdo de aptidao para desempenho da fungao pelo profissional que prestara o servi¢o (modelo
anexo 1V;

e Certidao Negativa Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas- CEIS;
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9. Da estimativa do valor da contratacao administrativa

9.1. A estimativa do valor da contratagdo administrativa gira em torno de R$ R$30.000,00(trinta mil

reais) sem atualizagao, considerando a pesquisa de preco realiza no banco de preco publico (anexo).
10. Da adequagio orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes desta contratacdo administrativa correrao a conta de recursos especificos

consignados no or¢amento geral da Camara municipal de Ipanema.
10.2. A contratagdo administrativa sera atendida pela seguinte dotag¢do or¢amentaria:
01.01.01 01.122.0001.2002.3.3.90.39.00 Ficha 11 - Fonte 1.500.000.0000

10.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Da especifica¢dao da garantia exigida e das condi¢des de manutencio e assisténcia técnica, quando

for o caso

11.1. O prazo de garantia contratual dos servigos e bens, complementar a garantia legal e independente
da garantia de execugdo contratual, sera de, no minimo, o periodo do contrato, contado a partir do 1°

(primeiro) dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

11.2. Comprovagdo de aptiddo em nome da(s) empresa(s) licitante(s), mediante apresentacdao de
Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
que comprovem que a licitante ja tenha prestados servigos, com caracteristicas semelhantes ao objeto

licitado;

11.3. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicagio de penalidades em caso de descumprimento de

alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

Ipanema, 26 de fevereiro de 2025

Alex Rodrigues Cardoso

Presidente



CAMARA MUNICIPAL DE IPANEMA

ESTADO DE MINAS GERAIS

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO PUBLICA N°. 001/2025

Processo Administrativo de Licitagdo Publica n® 001/2025

Dispensa de Licitacao Publica n®. 001/2025

ANEXO II

MODELO PROPOSTA:

Razao social:
N¢ do CNPJ:

Endereco:

Objeto:

Contratagao de empresa especializada na prestacdo de servigos, de forma continua, de apoio
administrativo e servigos auxiliares, paraa CAMARA MUNICIPAL DE IPANEMA

Item Descricao dos servigos Unidade | Quant | Valor unt Valor total

01 Prestaciao, de forma continua, de | Servicos 12M
servicos em apoio administrativo e
servi¢os auxiliares no desempenho
das seguintes atividades; Prestar
apoio administrativo em reunides
internas, compilando e
transcrevendo os assuntos tratados;
Conferir documentos elaborados
pelos servidores, observando os
elementos necessarios a decisao
superior; Acompanhar, registrar e
divulgar a publicagio dos atos
normativos, bem como sua validade,
relacionados a area de atuacao;
Auxiliar nos trabalhos de
classificagao, codificacao, e
catalogacdo de papéis e documentos;

pesquisar produtos e servigos

existentes no mercado, bem como
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dados estatisticos de acordo com a
demanda da 4rea de atuacao; Operar
maquinas simples de escritério e
microcomputador, digitando textos,
elaborando planilhas e tirando
cOpias xerograficas, para contribuir
na execucao dos servicos; Elaborar
editais de licitacdo, nas modalidades
de licitagOes legalmente previstas na
lei 14.133/21 e suas alteragdes,
acompanhando na abertura,
andamento e conclusao dos
processos licitatérios; Auxiliar na
elaboracao do termo de referéncia e
publicagdes; Orientar a comissado
permanente das licitagdes, bem como
0 pregoeiro e a equipe de apoio
quanto a habilitagdo e julgamento
das propostas; Elaborar e auxiliar na
feitura das atas e demais
procedimentos; Auxiliar nas
respostas relativas a pedido de
informagdes, impugnagoes e
recursos; Prestar assessoria em
todos os assuntos referentes as

compras e licitagdes da Camara.

Valor Global da Proposta:

Validade da Proposta: 15 dias;

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratacao de pessoal e outros, correrao totalmente por

conta da Empresa contratada;
Apresentamos nossa proposta conforme o Item e prego, estabelecidos no Edital.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX-MG, de de 2025.

Assinatura do Responsavel

CPF:
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ANEXO III
MODELO DECLARACAO

(Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7¢ da Constituigdo da Reptblica de 1988 — CR88)

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE MENOR TRABALHADOR

A empresa xxxxxxxx, inscrita no CNPJ sob 0 n° xxxxxxx, sediada na xxxxxooaxxxxxx, CEP xxxxxx,
por intermédio de seu representante legal, xxooxxxxxx, portador da Carteira de Identidade n°
xxoxxxxxxe do CPF n°® xxxxx, DECLARA, para fins do disposto no artigo 68, inciso VI da Lei n®
14.133/2021, que NAO emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e também NAO emprega menores de 16 (dezesseis) anos.

Data e local

) 9,9.90,0,0.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,4
CPF n° XXXX
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ANEXO IV

DECLARACAO IMPEDIMENTOS DO ART. 14 DA LEI FEDERAL N 14.133/2021

A empresa _, declara para os devidos fins licitatorios que ndo incursa nos impedimentos para disputa

de licitagdo ou execugdo do contrato de que trata o art. 14 da Lei Federal n° 14.133/2021.

XXXXXXX, de de

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
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ANEXO IV

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Contratante:

Nome da empresa que contratou o servigo prestado e/ou material fornecido
Endereco:
CNPJ:

Contratada:

Nome da empresa contratada
Endereco:

CNPJ:

Atestamos para os devidos fins que a empresa (nome da empresa contratada), acima descrita,
prestou o(s) servigo(s) e ou/ forneceu o(s) material (is) abaixo discriminado(s), atendendo a todos os
requisitos técnicos qualitativos e quantitativos exigidos por esta contratante.

Servigos prestados e/ou materiais fornecidos: (descrever abaixo)
Quanto o maior o detalhamento do(s) servigo(s) prestado(s) e/ou material(is) fornecido(s), tais como,
caracteristicas, volume(s), periodo(s), etc., maior a possibilidade de compreensao dos servigos prestados

e/ou materiais fornecidos pela empresa contratada.

Por ser verdade, firmamos o presente.

Assinatura do Representante Legal da Empresa Contratante ou responsavel
Nome legivel — Cargo
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ANEXO V

MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

Processo Administrativo de Licita¢do Publica n®. 001/2025

Licitag¢do Publica n®. 001/2025

A Camara Municipal de Ipanema-MG, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ n®
66.232.802/0001-35, com sede na Rua Antonieta Godoy, n®. 59, bairro Centro, cidade de Ipanema, estado
de Minas Gerais, representado pelo(a) Presidente da Camara Municipal Alex Rodrigues Cardoso,
inscrito no CPF n2 XX, doravante denominado Contratante, e NOME, inscrito no CNPJ OU CPF n®. XX,
com enderec¢o na Rua XX, n® XX, bairro XX, cidade de XX, estado de Minas Gerais, representada pelo
sécio(a)-administrador(a), senhor(a) Nome, inscrito no CPF n® XX, doravante denominado(a)
Contratado(a), tendo em vista este procedimento e em observancia a Lei n® 14.133/2021, resolvem
celebrar este CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/2025, mediante as clausulas e condi¢des a

seguir.
1. CLAUSULA PRIMEIRA: Do objeto e seus elementos caracteristicos
1.1. Contratagdo de servigos de servigos de apoio administrativo e servigos auxiliares.

2. CLAUSULA SEGUNDA: Da vinculagio ato que tiver autorizado a contratagio direta e a respectiva

proposta

2.1. Vinculam a este contrato administrativo:
2.1.1. O Termo de Referéncia — TR;

2.1.2. A proposta da contratada;

2.1.3. A Autorizagao da contratagao direta;
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3. CLAUSULA TERCEIRA: Da legislacio aplicavel a execugio do contrato administrativo, inclusive

quanto a0s casos omissos

3.1. As legislagbes aplicaveis a execucdo deste contrato administrativo, inclusive quanto aos casos

omissao, sao:

3.1.1. Lei n®. 14.133/2021;

3.1.2. Portaria legislativa 35/2023

4. CLAUSULA QUARTA: Da vigéncia e prorrogacio

4.1. O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 (meses) contados do(a) assinatura do contrato,

prorrogavel por até 10 (dez) anos (arts. 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021).
5. CLAUSULA QUINTA: Do regime de execugio ou a forma de fornecimento
5.1. O regime de execugao ou a forma de fornecimento esta prevista no TR.

6. CLAUSULA SEXTA: Do preco e as condi¢des de pagamento, os critérios, a data-base e a
periodicidade do reajustamento de precos e os critérios de atualizacdo monetaria entre a data do

adimplemento das obrigacdes e a do efetivo pagamento
6.1. O prego deste contrato administrativo é de R$ XX (XX).

6.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento

integral do objeto da contratagao.
6.3. As condigOes de pagamento estdo previstas no TR.

6.4. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano contado do

orcamento estimado.

6.6. Apods o interregno de 01 (um) ano, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacao, pelo
Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a

ocorréncia da anualidade.

6.7. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 01 (um) ano sera contado a partir

dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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6.8. No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara a(o)
Contratado(a) a importancia calculada pela tltima variagao conhecida, liquidando a diferenca

correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.9. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)

definitivo(s).

6.10. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nado possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢ao, o(s) que vier(em) a ser

determinado(s) pela legislacao entdo em vigor.

6.11. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,

para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
6.12. O reajuste sera realizado por apostilamento.

6.13. Nao havera atualizagdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigacdes e a do efetivo

pagamento.

7. CLAUSULA SETIMA: Dos critérios e a periodicidade da medicio, quando for o caso, e o prazo

para liquidagio e para o pagamento

7.1. Os critérios e a periocidade da medi¢do, quando for o caso, e o prazo para liquidacao e para o

pagamento estdo previstos no TR.

8. CLAUSULA OITAVA: Dos prazos de inicio das etapas de execucio, conclusio, entrega, observacio

e recebimento definitivo, quando for o caso

8.1. Os prazos de inicio das etapas de execugao, conclusao, entrega, observagao e recebimento definitivo,

quando o for caso, estao previstos no TR.

9. CLAUSULA NONA: Do crédito pelo qual correra a despesa, com a indicacio da classificacio

funcional programatica e da categoria econémica

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo administrativa correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Or¢amentaria Anual — LOA - da Camara Municipal de Ipanema-MG,

deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

01.01.01 01.122.0001.2002.3.3.90.39.00 Ficha 11 - Fonte 1.500.000.0000
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10. CLAUSULA DECIMA: Da matriz de risco, quando for o caso

10.1. A matriz de risco nao é obrigatéria nesta contratagdo administrativo, conforme art 11, I da portaria

35/2023.

11. CLASUSULA DECIMA PRIMEIRA: Do prazo para resposta ao pedido de repactuagio de pregos,

se for o caso

11.1. Nao haverd repactuagao de precos neste caso, conforme inciso LIX do art. 6° ¢/c inciso I do § 82 do

art. 25 ¢/c inciso II do § 4° do art. 92 da Lei n®. 14.133/2021.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: Do prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do

equilibrio econémico-financeiro, quando for o caso

12.1. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro serd de,

no maximo, 30 (trinta) dias.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: Das garantias oferecidas para assegurar sua plena execucio,
quando exigidas, inclusive as que forem oferecidas pelo contratado no caso de antecipacio de valores

a titulo de pagamento
13.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA: Do prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos
minimos estabelecidos na lei n® 14.133/2021 e nas normas técnicas aplicaveis, e as condi¢des de

manutencao e assisténcia técnica, quando for o caso

14.1. O prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos minimos estabelecidos na Lei n®.
14.133/2021 e nas normas técnicas aplicaveis, e as condi¢des de manutencao e assisténcia técnica, quando

for o caso, estao previstos no TR.
15. CLAUSULA DECIMA QUINTA: Dos direitos e das responsabilidades das partes
15.1. Das obrigacdes do Contratante:

15.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo(a) Contratado(a), de acordo com o

contrato e seus anexos;

15.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no TR;
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15.1.3. Notificar o(a) Contratado(a), por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao,

certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam a mais adequadas;

15.1.4. Notificar o(a)Contratado(a), por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas

expensas;

15.1.5. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato administrativo e o cumprimento das obrigacoes

pelo(a)Contratado(a);

15.1.6. Efetuar o pagamento o(a)Contratado(a)do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigOes estabelecidos neste contrato administrativo, conforme cronograma fisico-

financeiro;

15.1.7. Aplicar o(a)Contratado(a)as san¢des motivadas pela inexecugao total ou parcial do contrato

administrativo;

15.1.8. Cientificar seu 6rgado de representagao judicial para adog¢do das medidas cabiveis quando do

descumprimento de obrigagdes pelo(a)Contratado(a);

15.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao
deste contrato administrativo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente

protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste;

15.1.10. Concluida a instrugao do requerimento, o(a)Contratado(a) tera o prazo de 30 (trinta) dias para

decidir, admitida a prorrogacao motivada por igual periodo;

15.1.11. Nao responder por quaisquer compromissos assumidos pelo(a)Contratado(a) com terceiros,
ainda que vinculados a execucgdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em

decorréncia de ato do(a)Contratado(a), de seus empregados, prepostos ou subordinados.

15.1.12. Comunicar o(a)Contratado(a)na hipdtese de posterior alteragao do projeto pelo Contratante, no

caso do § 32 do art. 93 da Lei n®. 14.133/2021;
15.1.13. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo do(a)Contratado(a), tais como:

15.1.13.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados do(a)Contratado(a), devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr

o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e apoio ao usuario;
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15.1.13.1. Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar no(a)Contratado(a);

15.1.13.2. Promover ou aceitar o desvio de fung¢des dos trabalhadores do(a)Contratado(a), mediante a
utilizagao destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacao e em relacao a

fungao especifica para a qual o trabalhador foi contratado administrativamente;

15.1.13.3. Considerar os trabalhadores do(a)Contratado(a) como colaboradores eventuais do proprio
orgao ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessao de diarias e

passagens;

15.1.14. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do

contrato administrativo;

15.1.15. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes, apresentem
condi¢des adequadas ao cumprimento, pelo(a)Contratado(a), das normas de seguranca e satiide no

trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

15.1.16. Previamente a expedicdo da ordem de servigo, verificar pendéncias, liberar areas e/ou adotar

providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execugao.
15.2. Das obrigag¢des do(a)Contratado(a):

15.2.1. Manter, durante toda a execugao do contrato administrativo, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢Oes exigidas para a habilitacao na licitacdo publica, ou

para a qualifica¢do, na contratacdo administrativa direta;

15.2.2. Cumprir, caso obrigado por lei, as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitagido da Previdéncia Social e para

aprendiz;

15.2.3. Cumprir todas as obriga¢des constantes deste contrato administrativo e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do

objeto;

15.2.4. Manter preposto aceito pelo Contratante para representa-lo na execucao do contrato

administrativo;

15.2.5. A indicacao ou a manutengao do preposto do Contratante podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da

atividade;
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15.2.6. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato administrativo ou

autoridade superior (inciso II do art. 137 da Lei n®. 14.133/2021);

15.2.7. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato administrativo, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as

recomendagdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia.

15.2.8. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes

resultantes da execucao ou dos materiais empregados.

15.2.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado ao Contratante ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao
ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos

pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos.

15.2.10. Efetuar comunicagao ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizacao

ou finalizacdo do servigo no prazo estabelecido, para adogao de a¢des de contingéncia cabiveis.

15.2.11. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do

contrato (paragrafo unico do art. 48 da Lei n® 14.133/2021);

15.2.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato administrativo,
por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em
legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante, salvo na

hipotese do §2° do art. 121 da Lei n® 14.133/2021.

15.2.13. Comunicar ao fiscal do contrato administrativo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual.

15.2.14. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos

a execugao do empreendimento.

15.2.15. Paralisar, por determinagao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada

de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
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15.2.16. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for

necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato administrativo.

15.2.17. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores

condicOes de seguranca, higiene e disciplina.

15.2.18. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento

congénere.

15.2.19. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do

menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

15.2.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo

unico, da Lei n® 14.133/2021).
15.2.21. Guardar sigilo sobre todas as informagoes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

15.2.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento
do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados na alinea “d” inciso II do art.

124 da Lei n® 14.133/2021.

15.2.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as

normas de seguranca do Contratante.

15.2.24. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho, inclusive equipamentos e instalagoes,

em condi¢des adequadas ao cumprimento das normas de satide, seguranga e bem-estar no trabalho.

15.2.25. Garantir o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos

a execugao do empreendimento pelo Contratante.

15.2.26. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram o Termo de Referéncia, no

prazo determinado.
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15.2.27. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as

recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao.

15.2.28. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual
podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasides, sem necessidade de nova autorizacao

do(a)Contratado(a).
15.2.29. Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.

15.2.30. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que

adentrardo no 6rgao para a execugdo do servigo.

15.3.31. Observar os preceitos da legislacdo sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria

profissional.

15.2.31. Atender as solicitagdes do Contratante quanto a substitui¢do dos empregados alocados, no
prazo fixado pela fiscalizagdo do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das

obrigacdes relativas a execucao do servigo, conforme descrito nas especificagdes do objeto.
15.2.32. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do Contratante.

15.2.33. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nao
executarem atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o(a)Contratado(a) relatar ao Contratante

toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao.

15.2.34. Estar registrada ou inscrita no Conselho Profissional competente, conforme as areas de atuagao

previstas no Termo de Referéncia, em plena validade.

15.2.35. Adotar as providéncias e precaugdes necessarias, inclusive consulta nos respectivos 6rgaos, se
necessario for, a fim de que nao venham a ser danificadas as redes hidros sanitarias, elétricas e de

comunicacao.

15.2.36. Obter junto aos 6rgaos competentes, conforme e quando for o caso, as licengas necessarias e

demais documentos e autorizagdes exigiveis, na forma da legislacdo aplicavel.

15.2.37. Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o estabelecido nas
especificagdes, bem como substituir aqueles realizados com materiais defeituosos ou com vicio de
construgao, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de emissdo do Termo de Recebimento

Definitivo.
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15.2.38. Em se tratando de atividades que envolvam servigos de natureza intelectual, apds a assinatura
do contrato administrativo, o(a) Contratado(a) podera participar de reuniao inicial, devidamente
registrada em Ata, para dar inicio a execugdo do servi¢o, com o esclarecimento das obrigagdes
contratuais, em que estejam presentes os técnicos responsaveis pela elaboragao do termo de referéncia,
o(a) gestor(a) do contrato administrativo, o(a) fiscal do contrato administrativo, os técnicos da area

requisitante, o preposto da Contratante e os gerentes das areas que executardo os servigos contratados.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA: Das penalidades cabiveis e os valores das multas e suas bases de

calculo
16.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o(a)Contratado(a) que:
16.1.1. Der causa a inexecugao parcial do contrato administrativo;

16.1.2. Der causa a inexecugao parcial do contrato administrativo que cause grave dano ao Contratante

ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3. Der causa a inexecugao total do contrato administrativo;

16.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

16.1.5. Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

16.1.6. Nao celebrar o contrato administrativo ou ndo entregar a documentacao exigida para a

contratagao administrativa, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagao administrativa sem

motivo justificado;

16.1.8. Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa

durante a dispensa eletronica ou execug¢ao do contrato administrativo;

16.1.9. Fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato administrativo;
16.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

16.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

16.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5 da Lei n® 12.846/2013.

16.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infra¢des administrativas acima descritas as seguintes

sancoes:
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16.2.1.Adverténcia, quando o(a)Contratado(a) der causa a inexecugdo parcial do contrato
administrativo, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (§ 2° do art. 156 da

Lei n® 14.133/2021);

16.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas 16.1.1,
16.1.3, 16.1.4, 16.1.5, 16.1.6 e 16.1.7 do subitem acima deste contrato administrativo, sempre que nao se

justificar a imposicdo de penalidade mais grave (§ 4° do art. 156 da Lei n®. 14.133/2021);

16.2.3.Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas 16.1.8, 16.1.9, 16.1.10, 16.1.11 e 16.1.12 do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
16.1.2,16.1.3, 16.1.4, 16.1.5, 16.1.6 e 16.1.7, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (§ 5°
do art. 156 da Lei n®. 14.133/2021)

16.3. Multa:

16.3.1. Moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela

inadimplida, até o limite de 02(dois) dias;

16.3.1.1. O atraso superior a 15(quinze) dias autoriza ao Contratante a promover a rescisao do contrato
administrativo por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o

inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133/2021.

16.3.2. Compensatdria de 10 (dez por cento) sobre o valor total do contrato administrativo, no caso de

inexecucao total do objeto;

16.4. A aplicacao das sangdes previstas neste contrato administrativo nao exclui, em hipétese alguma, a

obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante (§ 9° do art. 156 da Lei n°. 14.133/2021)

16.5. Todas as sangdes previstas neste contrato administrativo poderao ser aplicadas cumulativamente

com a multa (art. 156, §7° da Lei n®. 14.133/2021).

16.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa da Contratante no prazo de 15 (quinze) dias

uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157 da Lei n®. 14.133/2021)

16.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante(a)ao Contratado(a), além da perda desse valor, a diferenga sera

descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (§ 8° do art. 156 da Lei n°. 14.133/2021).
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16.8. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta)dias, a contar da data do recebimento da

comunicacao enviada pela autoridade competente.

16.9. A aplicagao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao(a)Contratado(a), observando-se o procedimento previsto no caput paragrafos do art.
158 da Lei n® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de

inidoneidade para licitar ou contratar.

16.10. Na aplicagao das sangdes serdo considerados (§ 1° do art. 156 da Lei n°. 14.133/2021):
16.1.11. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

16.1.12. As peculiaridades do caso concreto;

16.1.13. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

16.1.14. Os danos que dela provierem para o Contratante;

16.1.15. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

16.11. Os atos previstos como infra¢des administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragao Ptblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito

procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n® 14.133/2021).

16.12. A personalidade juridica do(a)Contratado(a) podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
contrato administrativo ou para provocar confusdao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangdes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou
controle, de fato ou de direito, com o(a)Contratado(a), observados, em todos os casos, o contraditdrio,

a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n® 14.133/2021).

16.13. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de

publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS — e no Cadastro Nacional
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de Empresas Punidas — CNEP -, instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei n°.

14.133/2021).

16.14. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou

contratar sdo passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA: Do modelo de gestio do contrato administrativo, observados os

requisitos definidos em regulamento

17.1. O modelo de gestdo deste contrato administrativo, observados os requisitos definidos em

regulamento esta previsto no TR.
18. CLAUSULA DECIMA OITAVA: Dos casos de extin¢io

18.1. O contrato administrativo se extingue quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda

que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

18.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusao do objeto, caso em que devera o Contratante providenciar a readequagao do cronograma

fisico-financeiro, se for o caso.

18.3. Quando a ndo conclusdo do contrato administrativa referida no item anterior decorrer de culpa

do(a) Contratado(a):
18.3.1. Ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

18.3.2. Podera o Contratante optar pela extingao do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas

em lei para a continuidade da execucao contratual.

18.4. O contrato administrativo pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no art. 137 da Lei n° 14.133/2021,

assegurados o contraditorio e a ampla defesa, bem como amigavelmente.

18.5. Nesta hipotese, aplicam-se também os arts. 138 e 139 da Lei n®. 14.133/2021.
18.6. O termo de rescisao, sempre que possivel, serd precedido:

18.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
18.6.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos; e

18.6.3. Indenizagdes e multas.
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19. CLAUSULA DECIMA NONA: Das disposi¢des finais

19.1. O Contratante fara a publicagao deste contrato administrativo nos termos da Lei n®. 14.133/2021.
19.2. O foro da comarca de Ipanema é eleito para dirimir os eventuais litigios que decorrerem da
execugdo deste contrato administrativo que nao puderem ser compostos pela conciliagao, conforme § 1°

do art. 92 da Lei n® 14.133/2021.

Ipanema - MG, XX de XX de 20XX.

Alex Rodrigues Cardoso

Contratante

Nome do(a) sécio(a)-administrador(a)e

Contratada



